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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

HỆ THỐNG ĐĂNG KÝ THÔNG TIN NHẬP HỌC

DÀNH CHO SINH VIÊN KHÓA 61 (NĂM 2019)

(NHẬP HỌC ONLINE)

1. Liên hệ khi có thắc mắc
Khi có thắc mắc trong quá trình sử dụng hệ thống nhập học trực tuyến, sinh viên có thể lên hệ theo:
· Điện thoại:  0888.128.558 gặp thầy Phạm Đức Minh, Phòng QLĐT.
· Hoặc gửi câu hỏi vào Inbox của trang Facebook của Phòng Quản lý Đào tạo, địa chỉ:
https://www.facebook.com/tvtsneu/
· Sinh viên có câu hỏi về Bảo hiểm y tế có thể gửi câu hỏi vào Inbox của trang Facebook của Phòng Công tác chính trị & Quản lý sinh viên, địa chỉ: 
http://www.facebook.com/PhongCTCTQLSVDHKTQD
2. Yêu cầu đối với việc đăng ký
· Việc đăng ký thông tin nhập học là thủ tục bắt buộc phải thực hiện trước khi nhập học đối với tất cả các sinh viên khóa 61 (năm 2019).
· Sau khi đăng ký xong trên hệ thống, sinh viên cần in bản Lý lịch sinh viên từ hệ thống (nháy chuột phải vào màn hình và chọn nút Print). Do đó:
· Sinh viên cần khai báo thông tin chính xác, đầy đủ và chịu trách nhiệm với các thông tin này.

· Sinh viên cần bố trí thời gian đăng ký phù hợp, đảm bảo khi đến nhập học  đã có đủ giấy tờ cần thiết.

· Các mục có dấu “*” là các thông tin bắt buộc phải nhập.

3. Thời gian mở/đóng đăng ký

Hệ thống đăng ký thông tin nhập học trực tuyến sẽ được mở từ ngày 03/8/2019 đến 17h, ngày 17/8/2019.
4. Truy cập hệ thống đăng ký

Địa chỉ truy cập: www.nhaphoc.neu.edu.vn
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Đăng nhập với Username và Password như sau:
· Username: là mã số sinh viên được trường Đại học Kinh tế quốc dân cấp (ví dụ 11190001)

· Password: là số chứng minh nhân dân hoặc số thẻ căn cước (số đã đăng ký trên hệ thống thi THPT Quốc gia 2019).

· Sau đó bấm nút “Đăng nhập” để vào phần khai báo thông tin cá nhân tiếp theo.

5. Đổi mật khẩu
Sau khi đăng nhập bước đầu thành công. Sinh viên có thể đổi mật khẩu bằng nút “Đổi mật khẩu” ở banner bên tay phải màn hình. Sau đó nhập các thông tin mật khẩu cũ, mật khẩu mới rồi ấn nút “Cập nhật mật khẩu”.
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6. Quên mật khẩu

Trong trường hợp sinh viên quên mật khẩu, bấm nút “Quên mật khẩu” bên dưới nút “Đăng nhập”.
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Giao diện reset mật khẩu như hình bên dưới. Sinh viên nhập mã sinh viên, địa chỉ email đã khai báo trong ô “Email cá nhân”. Hệ thống sẽ gửi đường dẫn vào email cá nhân đó. Sinh viên mở email, bấm vào đường dẫn và mật khẩu được reset như được thiết lập ban đầu.
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7. Hướng dẫn nhập thông tin

7.1. Đưa ảnh thẻ vào hệ thống

· Sinh viên cần chuẩn bị sẵn file ảnh thẻ (tỷ lệ 4x6) có định dạng “JPG”. Kích thước file ảnh không nhỏ hơn 50KB và không vượt quá 1MB.
· Sinh viên ấn nút “Browse” bên dưới khung ảnh, sau đó chọn file ảnh thẻ cá nhân để đưa ảnh vào hệ thống. 
· Sinh viên tải ảnh không đạt yêu cầu sẽ không được nhận thẻ sinh viên khi nhập học và bắt buộc phải kê khai lại khi đã nhập học.
Ví dụ về ảnh thẻ đưa vào đạt yêu cầu:
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7.2. Đăng ký “Sổ liên lạc điện tử”

Sinh viên xem trang giới thiệu về Sổ liên lạc điện tử ở khung “Hướng dẫn” bên tay phải màn hình đăng nhập. Sau đó nếu đăng ký thì tích chọn ô “Đăng ký”.
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7.3. Điền các thông tin khác
· Sinh viên điền thông tin theo hướng dẫn ghi ở trước mỗi ô thông tin. Chú ý các mục có dấu “*” là các thông tin bắt buộc phải nhập. Nếu để trống bất cứ ô bắt buộc nào, sau khi ấn nút “Lưu thông tin” ở cuối trang, sẽ có thông báo “Lưu thất bại, vui lòng kiểm tra lại dữ liệu nhập vào!”.
· Đối với thông tin dạng văn bản, ví dụ Nơi sinh, Quê quán, … , phải khai báo bằng tiếng Việt có dấu.

8. Lưu thông tin và In ấn

Sau khi điền thông tin vào tất cả các ô, sinh viên ấn nút “Lưu thông tin” để lưu lại. 
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Để in bản đăng ký ra giấy, nháy chuột phải vào màn hình, chọn nút Print như hình bên dưới.
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